Microsoft Word の設定

「ファイル-ページ設定」の項目で
１．用紙　用紙サイズ：Ａ４

２．余白　上：３５ｍｍ、下：３０ｍｍ

　　　　　左：３０ｍｍ、右：３０ｍｍ
　　　　　印刷の向き：横
3． 文字数と行数
　　　　　文字の方向：横書き

　　　　　文字の数と行数の指定：

　　　　　　　　　〇文字数と行数を指定
　　　　　文字数：４２
行数：６
「書式-フォント」の項目で
４．　　　フォント：ＭＳ明朝
　　　　　スタイル：標準

　　　　　サイズ：１０．５
要旨の見本
題目：

遷移金属錯塩の構造
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要旨：４２字×８行（３００字）
　標記講演会が，6月29日（金）に大阪市立工業研究所の大講堂で開催され，この分野の関心も高く68名もの多くの方々が参加されました。本講演会の洗浄剤や化粧品をはじめとする界面科学に関する技術において，安全性，低刺激性，抗菌性などの機能がキーポイントとなっており，これらの新しい技術動向について，第一線でご活躍されている専門家の方々に分かり易く解説して頂きました。また，質疑応答も活発に行われ，参加された方々の今後のお仕事にお役に立つことができれば幸いです。
キーワード：（３～６語）
